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Cviceni 1

JAK MA VYPADAT A CO MA OBSAHOVAT DOBRA UCEBNICE?

Ucebnice patfi svym charakterem mezi knihy nebo monografie. MiZzeme se podle jejich charakteru sekat také s oznace-
nim manual nebo p¥iru¢ka popf. i cvicebnice. Svéraznym ozna¢enim je i oznaceni ucebni texty nebo skripta. Samoziejme lze
k ucebnicim fadit i slovniky nebo atlasy.

U knihy nas zajima stejné jako i u Casopiseckych ¢lanku, kdo je jejim autorem, jaky ma nazev (titul) nebo podnazev
(podtitul), kdo ji vydal (vydavatel, nakladatel) a po té kde vySla, v kterém roce a kolikaté je to vydani. Byva zvykem (a uzitecné)
uvést jak vysoky byl naklad (pocet vytiski), event. i jaka je (doporucend) cena.

Kniha mtze vyjit v jednom svazku (dile), nebo je vicesvazkova (vicedilnd). V fadé pfipadl vychazi vicedilnd kniha na
pokracovani, takze stejné€ jako Casopis, vlastné také tvoii serialy.

Kniha miize byt autorska, kde autofi jsou znami a podileli se spolecné na celém dile, nebo je editovana, tzv. Ze se na nié
mohlo podilet také vice autorti, ale krom¢ toho existoval jeden (nebo vice) editor (usporadatel), ktery celou praci na sestaveni
knihy koordinoval a fidil. Takova kniha, velmi Casta ve védeckém svété, se pak muze oznacit jako ,,multiauthor edited book™.
Cemuz nékdy v &estiné mize odpovidat oznateni sbornik.

U knih je typické, ze maji titulni list, a i na jeho rubu (titulniho listu) se nachazeji dilezité informace o tom, jak kniha
vznikala. Stejné tak je zasadni, ze kniha obsahuje obsah (nyni na zacatku) a také mutize obsahovat rejstifik (index, vécny ¢i jmen-
ny).

Pokracujice od titulniho listu a obsahu, pak mtze nasledovat piedmluva (prolog) a Givod, stejné jako na zavér byva do-
slov (epilog). Na konci vedle rejstiiku miizeme v odbornych knihach nachazet nejriznéjsi prilohy (apendixy).

Vyznamnou soucastni knihy je tirdZ (impressum), ktera podava stejné vyznamné tidaje o knize jako titulni list. V tomto
impressu najdeme mimo jiné také falsi osoby, které se vedle autora, podileji na vzniku knihy. Muze to byt piekladatel nebo ilu-
strator, jez stejn¢ jako autor maji ke své casti na vzniku celého dila autorské pravo, chranéné copyrightem.

Na definitivnim vzniku dila se vedle vySe uvedenych (autor, piekladatel, ilustrator) vyznamné podili napft. i technicky,
vytvarny nebo jazykovy redaktor. Stejné tak i grafik, ktery se mtze podilet na vzniku obalky.

Kniha je charakterizovéna tim, ze mize mit tvrdou nebo mékkou vazbu, popt. byt broZevana (. jednotlivé archy, jak je
ti§téna, nejsou na hornim a vnéjs$im okraji rozfezany. Kniha je vazana ve svém hibetu.

Jednotlivé stranky knih jsou ¢islovany (paginovany). Méli bychom védét, ze knihy jsou tistény na velké listy papiru tak,
ze po sloZeni na stanovenou velikost stranky, prestavuji tyto slozené listy papiru tzv. archy (autorsky nebo vydavatelsky). Done-
davna bylo pro tisk knihy charakteristické, Ze se dal z vySKky, a tento zptisob se oznacoval jako knihtisk. Tisk mtze byt ¢ernobi-
ly nebo vicebarevny.

Text v knize mize byt doprovazen ilustracemi, grafy, kresbami ¢i tabulkami. Kniha se tiskne z rukopisu, dodaného au-
torem, a tento rukopis musi byt nejprve vysazen, a pak po vytisténi prvni korektury i zkorigovan a autorem imprimovan.

Na strance vedle paginace umisténé na hornim nebo dolnim okraji stranky byva také umisténo, opét nahote nebo dole,
zahlavi, které pokud se podle riznych oddilti knihy méni, se oznacuje za Zivé zahlavi. Témito oddily knihy jsou kapitoly (hlavy),
jez se déli na oddily a ty pak na odstavce. Na zevnich okrajich stranek se mohou vyskytnou i okrajové poznamky (marginalie),
které struéné vyznacuji, ¢emu je vénovan text na dané strance
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